KARTA USLUGI Wersja: 1

Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach
ul. Legionow Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze tel. (085)
65-66-500, fax (085) 65-66-501 GG.6642...202...
www.siemiatycze.pl, e-mail: powiat@siemiatycze.pl

Nazwa ustugi

KOPIA DOKUMENTOW Z ZASOBU PZGiK Whniosek P i P7

Odpowiedzialny
za dang ustuge

Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci

pok. 102 — gm. Dziadkowice, gm. Perlejewo, tel. 85 656 65 44
pok. 103 — gm. Nurzec Stacja, gm. Milejczyce, tel. 85 656 65 45

urzedowania

zal\i/lalfvjvsigﬁia pok. 104 — gm. Drohiczyn, m. Drohiczyn, gm. Grodzisk, tel. 85 656 65 46
sprawy pok. 105 — m. Siemiatycze, gm. Mielnik, tel. 85 656 65 47
nr telefonu I
pok. 106 — gm. Siemiatycze, tel. 85 656 65 44
Naliczenie opfaty pokdj nr 109, tel. 85 656 65 42
Godziny Poniedziatek 8.00 - 16.00 Wtorek - Pigtek 7.30 - 15.30

Kasa czynna: poniedziatek 8.15- 15.00, wtorek-piatek do 7.45 - 14.30

Wymagane
dokumenty

1. Wniosek o wydanie kopii materiatu powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
— formularz P + P7

Wysokosé
optaty

Udostepnianie kopii materiatéw pzgik jest odptatne. Wysokosé optaty naliczana jest na
podstawie zatgcznika do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. prawo geodezyjne i
kartograficzne. Wysoko$¢ opfaty nalicza oraz mozliwy sposdéb jej wniesienia wskazuje
prowadzacy zasdb w Dokumencie Obliczenia Opfaty. Optaty mogg byé dokonane gotowka
w punkcie kasowym znajdujgcym sie w siedzibie Starostwa. Materialy mogg byc¢
udostepnione po wniesieniu optaty i przedtozeniu udostepniajgcemu dokumentu
potwierdzajacego jej wniesienie.

Podstawa
prawna sprawy

1. Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 .

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

3. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskéw o
udostepnianie materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i
Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licenciji

4. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkow

Termin realizacji

Niezwtocznie. W uzasadnionych przypadkach termin moze sie przedtuzy¢ do 30 dni.

sprawy
Trvb Od decyzji o odmowie kopii dokumentu z zasobu przystuguje prawo do wniesienia
ry odwotania do Podlaskiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
odwotawczy ) . ) . I X L .
Spraw i Kartograficznego za posrednictwem Starosty Siemiatyckiego w terminie 14 dni od daty
prawy jej otrzymania.
Wzory FORMULARZ P i P7 - o wydanie kopii materiatu powiatowego zasobu geodezyjnego i
wnioskow kartograficznego



http://www.siemiatycze.pl/
http://www.siemiatycze.pl/

Tryb
zatatwienia
sprawy

OSOBISCIE w siedzibie urzedu
Interesant zgtasza sie na stanowisko do spraw ewidencji gruntow wiasciwej miejscowo

gminy wzgledem potozenia nieruchomosci (nr pokoji jak wyzej).
Po wypetnieniu formularza P i P7 jest kierowany do pok. 109 celem naliczenia optaty.
Udostepnienie dokumentacji nastepuje po uiszczeniu naleznej kwoty.
KORESPONDENCYJNIE
droga pocztowg
Wypetniony oraz czytelnie, wiasnorecznie podpisany przez wilasciciela lub osobe
uprawniong formularz formularz P i P7, przesta¢ na adres urzedu. Po wptywie wniosku do
urzedu wniosek jest realizowany. Zwrotnie drogg pocztowg badz elektroniczng przesytany
jest dokument obliczenia optaty, po uiszczeniu naleznej kwoty i wptywie Srodkéw na konto
bankowe zaméwiona dokumentacja zostaje wystana na adres wskazany we wniosku.
droga elektroniczng
Podpisany elektronicznie przez wiasciciela lub osobe uprawniong formularz formularz P i
P7 (opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub profilu zaufanego poprzez Elektroniczng
Platforme Ustug Administracji Publicznej ePUAP) FORMULARZ P i P7 nalezy przestaé na
adres mailowy powiat@siemiatycze.pl lub przestaé za pomocg platformy ePUAP. Po
wplywie wniosku do urzedu wniosek jest realizowany. Zwrotnie przesytany jest dokument
obliczenia optaty, po uiszczeniu naleznej kwoty i wptywie $rodkdw na konto bankowe
zamoéwiona dokumentacja zostaje wystana na adres wskazany we wniosku.

Uwagi do
formularza P
i P7

W formularzu P nalezy obligatoryjnie poda¢ dane dotyczgce wnioskodawcy - w tym imie i
nazwisko lub jego nazwe oraz jego adres. Pozycje z ™" nie sg obowigzkowe do wypetnienia.
Dla usprawnienia obstugi zaleca sie podawanie takze numeru telefonu lub adresu poczty
elektronicznej do kontaktu z wnioskodawcg (w pozycji 4 i/lub 9). W pozycji dot. okreslenia
zamawianych materiatdw nalezy wskazac (zakresli¢c kwadrat) inne materiaty. W pozycji 8
nalezy wskazacC cel wykorzystania zamawianych materiatdbw - co bedzie miato wplyw na
wysoko$¢ optaty za ich udostepnienie. W pozycji 10 nalezy wskaza¢ sposdb w jaki
wnioskodawca zamierza odebraé¢ materiaty.

Jezeli wnioskodawca przewiduje, ze zamowione dokumenty nie bedg przez niego odbierane
osobiscie, powinien we wniosku wskaza¢ upowaznione przez niego do tego osoby, podajgc
takg informacje w pozycji nr 11 formularza P. W przypadku braku takiej informacji we
wniosku, odbierajgca w imieniu wnioskodawcy zamoéwione dokumenty osoba powinna
okazac sie wtasciwym upowaznieniem.

W formularzu P7 nalezy podac¢ informacje wskazujgce (zaznaczajgc odpowiedni kwadrat przy
wybranej pozycji) jakie materiaty podlegaja zamoéwieniu. W szczegolnosci nalezy wskazac
czy materialy pochodzg z operatu technicznego (geodezyjnego) czy tez z innego zrddta,
ktore jezeli znane jest wnioskodawcy moze zosta¢ we wniosku wymienione. Dodatkowe
informacje utatwiajgce zidentyfikowanie zamawianych materiatdbw mozna zamiesci w pozycji
4, w tym np. identyfikator operatu technicznego lub zgltoszenia pracy geodezyjnej -
zwigzanych z zamawianymi dokumentami. W pozycji nr 2, w zaleznosci od mozliwosci i
charakteru materiatow, nalezy wskazaé sposob identyfikacji obszaru, ktérego dotyczg
zamawiane dokumenty. Jezeli zamawiajgcy zna nazwe obrebu ewidencyjnego
(miejscowosci) oraz numery dziatek ewidencyjnych, ktérych dotyczg dokumenty, powinien
wskazac¢ ten sposoéb identyfikacji obszaru, a w pozycji nr 3 podaé¢ nazwe tego obrebu oraz
numery dziatek. Nalezy wskazaé, czy dokument ma by¢é udostepniony w postaci
elektronicznej czy drukowanej (papierowej) z podaniem Zzgdanej ilosci egzemplarzy w
przypadku wydrukéw.

W przypadku materiatéw udostepnianych w postaci papierowej mozna je odebraé osobiscie
w Biurze Obstugi Klienta lub mogg one zosta¢ wystane wnioskodawcy pocztg na wskazany
adres. Za wysylke pobierana jest dodatkowa optata. W przypadku zamawiania dokumentéw
w postaci elektronicznej wnioskodawca powinien wskaza¢ wybrany przez niego (ze
wskazanych w formularzu P) sposéb udostepnienia takich materiatow.

W przypadku zamawiania jednoczesnie innych dokumentéw i materiatdw z pzgik nalezy
do wypetnionego formularza P, w ktérym wskazane zostang zamawiane dokumenty,
dotgczy¢ wypetnione, odpowiednie dla zamawianych materiatéw formularze wnioskéw ze
zbioru od P1 do P7.
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